
参考様式集 

 

・参考様式集はなんらかの要因によりパソコン等が使用不可の場合や現場で記入することを想定して作成

している。 

 

・電力や通信に余裕がある場合は，参考様式集に記載されている内容を元に，パソコンやタブレット等を用

いて，表計算ソフト（Microsoft Excel や Google スプレッドシート等）やノーコード・ローコードツール

（kintone 等）を用いて情報や記録の集約，整理，共有を容易かつ迅速にできるようにすること。 

 

・現場の情報についても参考様式を元にチャットアプリ（LoGo チャット等）を活用し，写真や動画など正

確性の高い情報を迅速に共有できるようにすること。※チャットアプリを活用する場合は個人情報の扱い

に十分注意すること。 

 

・上記のように電子データで整理・報告ができており，水戸市または応援幹事団体が認める場合には参考様

式の紙媒体での整理・提出を必要としない。 

 

・あくまで参考様式であることから，事故や災害の形式に合わせて水戸市または応援幹事団体が記載指示内

容を改変することは妨げない。 

 

 

 

※1　Microsoft Excel は、米国 Microsoft Corp.の登録商標です。 
※2　Google スプレッドシートは Google LLC の登録商標です。 
※3　kintone はサイボウズ株式会社の登録商標です。 
※4　LoGo チャットは、株式会社トラストバンク社の登録商標です。



 



 

 

応急給水応援体制報告書 

 

 

○応援班連絡先 

 

○応援班 

 

○応援班構成 

 

 作成日 　　　　年　　月　　日 派遣期間 　　月　　日（　）～　　月　　日（　）

 記入上の 

留意事項

 
事業体名 応急給水班数

 
責任者

氏名： 

連絡先電話：
車両総数

 担当/役割 氏名（必須），連絡先（任意） 担当/役割 氏名（必須），連絡先（任意）

 

 

 

 

 

 
人員 給水用具

車両台数 

（タンク容量）
備考

 
人

 
人

 
人

 
人

 合計 

 

人

参考様式１



 

 

応急復旧応援体制報告書 

 

 

 

○応援班連絡先 

 

○応援班構成 

 

 
作成日 　　　年　　月　　日 派遣期間 　　月　　日（　）～　　月　　日（　）

 記入上の 

留意事項

 
事業体名

通水及び 

漏水調査班数
班

 
総括責任者

氏名： 

連絡先電話：
応急復旧班数 班

 
作業内容 人員 持参資機材等 備考

 総括班 

（連絡調整）
人

 総括班 

（記録）
人

 通水及び漏水調査班 

（通水及び漏水調査）
人

 修理班 

（配水管，給水管修理）
人

 
人

 
人

 
合計 人

参考様式２ (a)



  

 

 

 

 事業体名：
応急復旧班

 

総
括
班

氏名 携帯電話番号（任意） 派遣期間（予定）

 （責任者） 

 

 

 

 

 

通
水
及
び
漏
水
調
査
班

（責任者） 

 

 

 

 

 

修
理
班

（責任者） 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考様式２ (b)



 

 

応急給水作業指示書 

 

 

 

●作業指示内容 

 

●作業指示者 

 

○現地応急給水隊（応急給水班） 

 

 
作成日 　　　年　　　月　　　日 備考

 記入上の 

留意事項

 
事業体名

 
給水車の詳細 容量　　　m3　　加圧　有／無

 

給水拠点 

給水基地 

特記事項 

など

 
事業体名 担当者

氏名： 

連絡先電話：

 
事業体名 作業員数 名

 
連絡責任者

氏名： 

連絡先電話：
車両ナンバー

（例：水戸 505 わ ○○ｰ○○）

参考様式３



 

応急給水作業報告書 

 

 

 

○作業内容　　　開始時間　　　　：　　　～　終了時間　　　　：　　 

 作成日 備考

 記入上の 

留意事項

　

 
給水時間または注水時間 給水基地または給水場所 注水量 給水量 備考

 １ ：　　～　　： m3 m3

 ２ ：　　～　　： m3 m3

 ３ ：　　～　　： m3 m3

 ４ ：　　～　　： m3 m3

 ５ ：　　～　　： m3 m3

 ６ ：　　～　　： m3 m3

 ７ ：　　～　　： m3 m3

 ８ ：　　～　　： m3 m3

 ９ ：　　～　　： m3 m3

 10 ：　　～　　： m3 m3

 11 ：　　～　　： m3 m3

 12 ：　　～　　： m3 m3

 13 ：　　～　　： m3 m3

 14 ：　　～　　： m3 m3

 作業時間合計 　　時間　　分

 給水量合計 　　m3

 注水量合計 　　m3

 

特記事項 

（給水場所の様子等を記入）

　

参考様式４



 

応急給水作業集約表 

 

 

 

 

 

 
作成日 備考

 記入上の 

留意事項

 
作成者 氏名： 連絡先電話：

 
No. 事業体名

給水車 

台数
主な給水エリア 給水量

備考 

（給水車の内訳等）

 
1 m3 

 
2 m3 

 
3 m3 

 
4 m3 

 
5 m3 

 
6 m3 

 
7 m3 

 
8 m3 

 
9 m3 

 
10 m3 

 
計 m3

参考様式５



 

漏水調査作業指示書 

 

 

 

●作業指示内容　　　開始時間　　　　：　　　～　終了時間　　　　：　　 

 

●作業指示者 

 

○漏水調査班 

 

 
作成日 　　　年　　　月　　　日 備考

 記入上の 

留意事項

 
事業体名

 
復旧箇所住所

 

位置図 

内容 

注意点 

など

 
事業体名 担当者

氏名： 

連絡先電話：

 
事業体名 作業員数

 
連絡責任者

氏名： 

連絡先電話：
車両ナンバー

参考様式６



 

漏水調査及びパトロール報告書 

 

 

 

 記入上の 

留意事項

 
調査番号

 
調査日時 年　　月　　日　　曜日　　　時　　　分

 調査担当者 

（代表者）

事業体名： 

氏名：　　　　　　　　　　　　　　電話：

 
調査場所

 

漏水状況

漏水 □漏水中　□漏水痕　□周知済み　□その他（　　　　　　　　　　　）

 区分 □道路（車道・歩道・私道・その他）　□宅地内（メーター上流・下流）

 舗装 □アスファルト　□コンクリート　□砂利　□その他（　　　　　　　）

 道路 □陥没　□隆起　□割裂　□損傷なし　□その他（　　　　　　　　　）

 漏水確認 残塩 □あり（　　　　mg/ℓ）　□なし

 
漏水管路

□導水管　　□送水管　　□配水管（配水本管・配水支管） 

□給水管（メーター上流）　□給水管（メーター下流）　□不明

 
修理

必要性 □あり　□なし　□経過観察

 緊急性 □高い　□通常　□低い　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　）

 備考　※修理者に対して指示がある場合は具体的に記入してください。

参考様式７



 

管路復旧作業指示書 

 

 

 

●作業指示内容　　　開始時間　　　　：　　　～　終了時間　　　　：　　 

 

●作業指示者 

○漏水調査班 

 

 作成日 　　　年　　　月　　　日 整理番号

 記入上の 

留意事項

 事業体名

 復旧箇所住所

 
漏水状況

区分 □道路　□宅地内 舗装 □As　□Co　□その他（　　　　　　　　　　　）

 管路 □導水管　□送水管　□配水管　□給水管（道路）　□給水管（宅内）

 

位置図 

内容 

注意点 

など

 
事業体名 担当者

氏名： 

連絡先電話：

 
事業体名 作業員数

 
連絡責任者

氏名： 

連絡先電話：
車両ナンバー

 
施工事業者

社名：　　　　　　　　　作業員数：　　　　人　　　現場代理人氏名 

連絡先電話：　　　　　　作業車両：　　　　台　　　　　　　　　　　　　　　　　

参考様式８



 

管路修理報告書 

（　　　　　　　　） 

 

 

 

 記入上の 

留意事項

 工事番号

 施工期間 　　　年　　月　　日　　曜日　　時～　　　年　　月　　日　　曜日　　時

 監督者 事業体名： 氏名： 電話：

 施工業者 

（代表者）
施工業者名： 氏名： 電話：

 場 所

 被害施設 □管路　□付属設備　□　その他（　　　　　　　　　　）

 

修理管路

漏水管路
□導水管　□送水管　□配水管（配水本管，配水支管） 

□給水管（メーター上流）　□給水管（メーター下流）

 口径 φ

 
材質

□DIP　□CIP　□SP　□VP　□HPPE　□PP 

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）

 

継手形式

□A 形　□K 形　□T 形　□NS 形　□GX 形 

□フランジ形　□溶接　□ねじ込み　□TS　□RR　□融着 

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

 
付属設備 －

□消火栓　□空気弁　□バルブ　□サドル分水栓 

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）

 

漏水原因

管路
□タテ割れ　□ヨコ割れ　□折れ　□破断 

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）

 
継手

□抜け　□ズレ　□割れ　□ゴム輪（破断，ズレ） 

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）

 
付属設備

□機能不全　□抜け　□割れ　□変形　□ズレ 

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）

 

地盤状況

道路状況 □陥没　□隆起　□割裂　□その他（　　　　　　　　　　）

 クラック幅 □管直角方向　　　cm　□水平方向　　　cm（1cm 以上を記入）

 地盤の傾斜 □段差（沈下量）　　　cm（漏洩距離から 15m 範囲内（全体で 30m)

 液状化 □あり　□なし　※近くに噴砂跡の有無 盛土 □

 

備 考

参考様式９ (a)



 

 

 現場見取り図 

（位置図，オフセットなど）

使用材料集計 

 配管図

参考様式９ (b)



 

管路修理集約表 

 

 

 

 
作成日 備考

 記入上の 

留意事項

 
No.

管路 

区分

管路属性
被害先住所 施工日

施工者 備考

 管種 口径 継手 事業体 業者名 （被害形態など）

 
1

 
2

 
3

 
4

 
5

 
6

 
7

 
8

 
9

 
10

 
11

 
12

参考様式１０


